FAMILIENHEIM
HOCHSCHWARZWALD el MR

Baugenossenschaft eG

Wir sind eine regional tatige WWohnungsbaugenossenschaft mit ca. 1.400 Mitgliedern und seit 1949 sicherer und
verlasslicher Partner beim Bauen und Wohnen im Hochschwarzwald. Wir bewirtschaften derzeit ca. 660 eigene Wohn-
und Geschéftseinheiten, ca. 390 Wohneinheiten nach dem Wohnungseigentumsgesetz (WEG) und ca. 80 Wohnein-
heiten in der Hausverwaltung fur Dritte. Hierbei legen wir groBen Wert auf eine nachhaltige Bestandsbewirtschaftung im
sozialen, dkologischen und 6konomischen Kontext. Mit unserem eigenen Planungsburo sind wir ein wichtiger Akteur in
der Region bei der Entwicklung und Umsetzung von Neubauten, ModernisierungsmaBnahmen und Infrastrukturprojek-
ten. Energetische Modernisierungen, Neubau von Mehrfamilienh&usern, einer Heizzentrale fir ein Nahwéarmenetz, eines
Supermarktes, einer Seniorenwohnanlage oder der Bau des klassischen Einfamilienhauses sind nur wenige Beispiele an
Projekten, die wir realisiert haben.

Fir unseren Bereich der WEG-Verwaltung suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt in Teilzeit/Vollzeit
(50 — 100 %) einen erfahrenen

WEG-Verwalter (m/w/d). |

Unser Angebot an Sie

B Wir bieten Ihnen eine verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit vielfaltigen
Gestaltungsmoglichkeiten.

B Auf Sie wartetet ein erfahrenes und engagiertes Team in einem guten Betriebsklima.

B Wir arbeiten Sie umfassend ein und stimmen mdgliche Weiterbildungsangebote auf lhre BedUrfnisse ab.

B Sie erhalten eine leistungsgerechte Vergttung nach dem Tarifvertrag der Wohnungswirtschatft inklusive
Urlaubs- und Weihnachtsgeld.

B Mit diesem krisensicheren Arbeitsplatz in einer wirtschaftlich gesunden Genossenschaft stellen Sie lhre
personliche Zukunft auf ein solides Fundament.

lhre Aufgaben
B Sie betreuen kaufméannisch und technisch unsere Wohnungseigentliimergemeinschaften nach dem
Wohnungseigentumsgesetz (WEG).
B Sie bereiten die Eigentimerversammlungen vor, fiihren Sie durch und bereiten sie nach.
B Die dort gefassten Beschllsse setzen Sie zeitnah um.
B Entsprechend beauftragen und steuern Sie die Dienstleister und Handwerker inklusive Rechnungsprtfung.
M Sie sind Ansprechpartner fur Eigentimer, deren Mieter und Dritte.

lhre Qualifikation

Sie verflgen Uber eine abgeschlossene Aus- oder Weiterbildung mit immobilienwirtschaftlichem Hintergrund.
Sie haben bereits Erfahrung in der WEG-Verwaltung.

Sie kennen sich gut im WEG- und Mietrecht aus.

Sie Uberzeugen durch ein kundenorientiertes und sicheres Auftreten gegentber den Eigentlimern, deren
Mietern, Dienstleistern und Handwerkern.

Eigenstandiges und strukturiertes Arbeiten zeichnet Sie genauso aus wie Ihre Zuverlassigkeit und Kommuni-
kationsstarke.

B |hr Profil runden Sie ab, indem Sie Freude an Projektarbeit haben, im Besonderen an Digitalisierungsprojekten
und Weiterentwicklung des Bereichs.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 18.12.2023, gerne auch per E-Mail!

Familienheim Hochschwarzwald Baugenossenschaft eG, Bewerbung,

HebelstraBe 1, 79822 Titisee-Neustadt, bewerbung@fh-neustadt.de

Gerne steht Ihnen unser geschaftsfUhrender Vorstand Herr Steffen Licht fur Fragen zur Verfigung
(Tel. 07651/922790). Eine diskrete Behandlung lhrer Bewerbung sichern wir lhnen zu.



